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&GIATAN P E M B E R D A Y A A N  DAN  
VIBANGAN K O P E R A S I

D A S A R  H U K U M K U A L IF IK A S I P E L A K S A N A

- U ndang-U ndang  N om or 25 Tahun 1992 Tentang P erkoperas ian ;

- U ndang-undang Rl N om or 25 Tahun 2004 Tentang  S istem  P erencanaan  P em bangunan 

Nasional;

- Peraturan P em erin tah  N om or 6 Tahun 2008 ten tang  E valuasi K ine rja  P enye lenggaraan  

Pem erin tahan D aerah (Lem baran  N egara R epub lik  Indonesia  Tahun 2008 N om or 19, Tam bahan

Lem baran N egara R epub lik  Indonesia  N om or 4815);
- Peraturan M enteri K operas i R l N o m o r : 2 Tahun 2025, Tentang P engem bangan  U saha K operasi 

D esa/K e lurahan M erah Putih;

- Peraturan Daerah Kota  S am arinda  N om or : 113 /Tahun 2021, Tentang  S usunan  O rganisasi, 

Tugas dan Fungsi S erta  Ta ta  Kerja P erangka t D aerah Pada D inas K operas i, U KM  dan 

Perindustrian  Kota  S am arinda

- M em ilik i K om petensi P endam pingan K operasi

- M am pu bekerjasam a dan berkoord inas i dengan p ihak te rka it

K eterkaitan P era la tan /P erlen g kap an

- Koperasi S ehat
- Lem baga Pem erin tah  dan Non Pem erin tah

- K om pu te r
- Prin ter,
- A T K  /  In te rnet
- K endaraan  O peras iona l

P eringatan P en cata tan  dan P en dataan  /  D okum entas i

A pab ila  keg ia tan  be lum  berja lan  m aka pe laksanaan reviu  Ind ikator K inerja  U tam a (IKU) 
P erangka t Daerah akan te rha m ba t atau tidak tercapa i.

- D okum en D ata  K eragaan K operasi, K ertas K erja  Identifikasi



No. U R A I A N  P R O S E D U R

B A K U  M U TU

K ET.
JFU

JF
PENGAW AS
KOPERASI

KEPALA
BIDANG

SEKRETARIS
KEPALA

DINAS
K E L E N G K A P A N W A K T U O U T P U T

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 M engum pu lkan  bahan dan  da ta  ke rag aan  koperas i. K e raga an  ko pe ras i, ba ik  
b e rsu m b e r da ri O D S  m aup un  
konve ns iona l

30 m en it D a ta  K e raga an  O D S  dan 
da ta  ke rag aan  m anua l

2 Kepala  B idang m ene rim a bahan dan  da ta  m e n g a ra hka n  ke p a d a  JF  P e n gaw as K operas i 
un tuk proses dan  d itindak lanjuti; J ika  B ahan dan  D ata  T id a k  se su a i m aka  d ike m b a likan .

T ID A K D ata  O D S, ke ra g a a n  ko pe ras i dan 
re kap itu las i s e k to r u s aha  ko peras i

10 m en it A rahan

N
]

3 Ja batan  Fungsiona l Pengaw as K op e ra s i m ene rim a, ke m u d ian  m ene liti, m eny usu n  kertas 
kerja  iden tifikas i usaha  koperasi, dan  m enyusu n  d ra f ja d w a l re nca na  ku n junga n  
lapangan;

Z T K eraga an  dan  rekap itu las i 
ko peras i, dan d ra f ke rtas  kerja

30  m en it D ra f ke rtas  ke rja  Iden tifikas i 
dan  ja d w a l pe tu g a s  ke 
lapangan

4 Ja batan  Fungsiona l Pengaw as K operas i m e m eriksa  ke le ngka pan  p e ng is ian  ke rta  ke rja , 
dan  m en jadw a lkan  ra pa t pem baha san  ke rtas  kerja, ve rifika s i dan  va lida s i data;

D ra f ke rtas kerja , da ta  ke rag aan  
ko peras i, re kap itu las i s e k to r usaha  
ko peras i, dan  ja d w a l se rta  nam a 
pe tu qas

30 m en it R a p a t fin a lis a s i ke rtas  kerja, 
a d v is  te kn is  dan ke le ngka pan  
be rkas

5 K epala  B idang m enyam pa ikan  ja d w a l ke g ia tan  p e tu gas  pe m b e rd a ya a n  ko p e ra s i un tuk 
d ite ru ska n  ke Sekre ta ris  dan  pe nand a ta n g a n a n  oleh Kepa la  D inas;

K e rtas  kerja  dan  ja d w a l 5 m en it P a ra f K oo rd ina s i

6 Ja ba tan  Fungsiona l P engaw as Koperas i, m ene rim a dan  m e n g ko o rd in ir P e tug as  un tuk 
m e lakukan  keg ia tan pem b erd aya an  ko peras i.

P en g is ian  K ertas K erja  dan 

P e n yus unan  Ja dw a l

2  hari K ertas ke rja

7 Ja ba tan  Fungsiona l Pengaw as K op e ra s i m enyusu n  lapo ran  dan  m e n y a m p a ika n  ke 
K epala  B idang.

K e rtas  ke rja  has il Iden tifika s i di 
lapa ngan

1 hari K ertas kerja

8 K epala  B idang m e lakukan  in te rvens i lan ju tan  te rk a it u s aha  ko pe ras i ya n g  be rda ya  sa ing 
dan  p rodu ktif (P enguatan  K e lem ba gaa n, P em biayaan , P em asa ran , P en in gka tan  dan 
Pengua tan  Kapasitas SD M  P enge lo la  K operas i), dan  m eng ko o rd in a s ika n  ke s takeho lde r;

r T in d a k  lan ju t has il Iden tifika s i di 
lapa ngan

1 hari La poran

9 Kepala  B idang m enyam pa ikan  lapo ran  has il pe la ksan aan  ke g ia tan  P e m be rd ayaa n  
Koperasi ke  K epala  D inas;

K ertas Kerja  H as il Iden tifika s i di 
Lapang an

1 hari La poran

10 JF U  m ene rim a, m eng gan daka n , m eny im pa n  a tau  m eng a rs ip kan , has il ke g ia tan ;
C  Sp Ips

V B erkas  P e rm o h o n a n  dan 
K e len g ka p a n n ya

30 m en it D okum en


